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PROCEDURA PRIVIND
CERGETARE DIN

1. Studentul-doctorand obline de la organizatorii conferinlei confirmarea accept5rii
comunicdrii gi/sau includeriiin programul respectivei manifestdri gtiinlifice.
Studentul-doctorand strAnge documentele care si ateste costul participdrii 9i
cheltuielile pentru care solicitd fonduri de cercetare din granturile doctorale.
Studentul-doctorand completeazi urmitoarele documente,in format electronic:

a. nota de fundamentare ( conform modelului atagat),
b. cererea tip (conform modelului atagat, doar pentru manifestdrile gtiinlifice

organizate in striindtate,
c. nota de mandat ( conform modelului atagat, doar pentru manifesterile gtiintifice

^ organizate in strdindtate).
ln nota de fundamentare se men[ioneazd separat sumele in lei gi cele in valutd.
Diurna se acordS atAt in lar5, c6t gi in striinitate. Diunna in valut* se acordi la
nivelul previzut pentru fiecare lar6 in care are loc deplasarea. Perioada pentru
care se acordi diurna in valuti se determin* in functie de mijlocul de transport
folosit, avdndu-se Tn vedere: momentul decolSrii avionului, la plecarea ?n strdinltate,
gi momentul aterizdrii avionului, la sosirea ?n !ari, de 9i pe aeroporturile care
constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Romdniei; monrentul trecerii cu
trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a RonrAniei,
atdt la plecarea in strdindtate, c6t gi la ?napoierea in !ar6" Pentru fracliunile de timp
care nu insumeazi 24 de ore, diurna se acordi astfel: 50% pAnI la 12 are 9i 100%
pentru perioada care depdge$te 12 ore. [n statete UE diurna legali este de 35 de
euro pe zi.

Studentul-doctorand trimite documentele menlionate la punctele 2 gi 3 pe adresa:
di rector@csud. uni buc. ro pentru verificare.
Dupd confirmarea corectitudinii documentelor, studentul-doctorand va printa
documentele transmise pe e-mail gi va obline avizelelsemniturile necesare.
Nota de fundamentare cu documentele de mai sus se inregistreazd la Registratura
GeneralS a Universit5lii care le transmite la Biroul CSUD.
Dupd avizarea de citre Directorul CSUD documentele sunt transmise spre aprobare de
citre Conducerea U niversitdtii.

B. in cazul deplasirilor externe, ordinul de deplasare se emite de cdtre Biroul Relalii
Externe.

9. Documentele justificative se depun la Biroul Financiar pentru decontarea cheltuielilor.

DIRECTOR CSUD,

Prof.univ.dr. Bogdan MURGESCU
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REGULI DE DECONTARE
(transmise de Biroul Financiar, conform COD PO: A01.0.03)

Documentele justificative pentru decontare sunt:
. ordin de deplasare interni/externi; pentru ordinele de deplasare interne

trebuie completat formularul pe verso, semnat de beneficiar gi de conducerea
facultdlii, 9i gtampilat cu gtampila facultdlii ;o documente transport:

o pentru fren; bilete de transport dus-intors CFR;
o pentru avion'. factura fiscald, chitan[d fiscald, tichetele de Tmbarcare; daci

plata se face online, electronic receipt poate [ine loc de facturd, iar
extrasul de cont line loc de chitanta fiscat5;

o pentru transportul cu autoturism personal, este nevoie de aprobare
prealabilS de la Biroul CSUD gi se deconteazd 7,5 litri/100km; se vor
aduce bonuri de benzind Tn valoare egald sau mai mare fali de valoarea
calculatd;

. documente plata cazare: factura eliberatd pe numele Universitdlii din Bucuregti,
cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TRE2705504601X00A274, Trezorerie
Sector5. Dacd se pldtegte cash, se va elibera gi o chitanld fiscald tot pe numele
UniversitSlii. Hotelul va fi de maxim 3 stele.

o documente plati taxa participare: factura eliberatd pe numele Universitdlii din
Bucuregti, cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TRE2705504601X000274,
Trezorerie Sector5; dacd plata se face online, electronic receipt poate fine loc de
facturS, iar extrasul de cont line loc de chitanta fiscalS;

. asigurarea medicald gi factura fiscalE cu contravaloarea acesteia (doar pentru
statele care nu fac parte din Uniunea Europeani );. documente referitoare la alte cheltuieli (taxe de vizd, taxe de autostradi, vignete,
transport cu mijloace publice pdnd la gi de la aeroport etc.)

. copie dupd pagaport (pagina principald, vizele de intrare gi iegire din !ar5, unde
este cazul);

. formular de decont;

. raport de activitate;

Observatii :

Studentul-doctorand are obligalia de a prezenta in termen de 1zi lucrdtoare de la intoarcerea
sa din deplasare, documentele justificative. in caz contrar, studentul-doctorand plitegte
penalizirifiscale de 0.5% pe zi.
Pe facturile fiscale se vor aplica gtampilele cu ,,BUN DE PLATA" qi ,,Certific in privinla
realitifii, regularitifii si legalitS[ii".

B.M/M.P/S.P/2ex



Nr. deinregistrareU.B. / Nr. deinregistrareF.C... .........."."""." I Nr. deinregistrareDC&TT

Cerere de deplasare in interes de serviciu - UNIVERSITATE

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ..........., doctorand([) al(a)

Universit[1ii din Bucureqti, la $coala Doctorald.. Facultatea de

....., vi rog sd imi aprobati cererea de deplasare in

NOTA DE FUNDAMENTARE

I.Scopul deplasdrii il constituiet :

o Predare de cursuri, seminarii;

o Suslinere cursuri in calitate de profesor vizitator;
o Yizite oficiale, consultiri, incheierea de convenfii gi acorduri;

o Particip[ri la congrese gi expozi]ii, ac{iuni de cooperare academicd gi gtiinfifrcd prevdzute in acorduri

bilaterale, multilaterale sau internafionale;

o Documentare gi schimb de experienfd;

o Cursuri gi stagii de practicd qi specializare sau perfecfionare, inclusiv participarea elevilor, studenlilor 9i

cadrelor didactice insofitoare la olimpiade gi concursuri in domeniul inv6{Smdntului;

o Participdri la congrese, conferin(e, simpozioane, seminarii, colocvii sau alte reuniuni care reprezinti

interes pentru facultate sau universitate;

o Primiri de titluri, grade profesionale, distinclii sau premii oferite pentru realizdri gtiinlifice, culturale,

artistice sau sportive temporare, fErI dob6ndirea calitdtrii de salariat al partenerilor extemi.

O MObiIitAtC TS ERASMUS;

o Mobilitate proiecte ERASMUS.

DEYIZ ESTII\{ATIV (capitolul II 9i II!

II. Clrcltuielile de transport internalional vor Ji saportate:

o De organizator, conform invitaliei anexate;

o Personal;

o Din veniturile Universitl{ii din Bucureqti alocate faculti{ii (in baza regulamentului aprobat in Senatul

UB din 20.03.2013);

o Din veniturile facult[fii;
o Din venituri rectoratl
,/ Fond cercetare grant doctoral;
o Din grant-ul nr... contractul nr..."....."".,capitoluI.... director.

o Cheltuieli in valoare de....

1 Conform H.G. 518/199 5 actualizatl,la data de 04 august 2011, privind unele drepturi gi obligaiii ale personalului romdn trimis in

strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.



Itl. Cheltuielile de tntrelinere tn strdindtate vor fi suportate:

o De organizator, confonn invitaliei anexate;

o Personal;
o Din veniturile Universit[{ii din Bucureqti alocate facult[{ii (in baza regulamentului aprobat in Senatul

UB din 20.03.2013);

o Din veniturile facultl{ii;
o Din venituri rectorat;
./ Fond cercetare grant doctoral;
o Din grant-ul nr... contractul m..... capitolul. ..., director

dupd cum trmeazd:
- cazare. .............--..;
- diurnI... .'.....'.'.;
-taxI d,evizd. .........-..;
- taxi de participare... ..............;
- asigurare medical[.. .......;
- alte cheltuieli...

Men(ionez ci:

lY. Pe perioada deplasdrii, norma didacticd vafi efectuatd de

cufunc{iade...... ......,iarmoda1itateadeplatdvafi:

o Prin suplinire colegiald (pdna la 30 de zile);
o Nu este cantl, ?n perioada respectivd nu am cursuri;
o Cursurile se efectueaz[ modular, la solicitarea titularului (cerere aprobatd de directorul de departament 9i

decan).

Y. Solicit prelungirea, incepAnd cu data de ... pdnl la data de. a vechii

dispozifii nr... . . ..., care a al'ut ca perioadd de deplasare. .. .. .

Data, Semndtura titularului,

RECTOR,

Prof. univ. dr. Mircea DUMITRU

Confi rmare existenld fonduri:

U.B.: DC&TT:

Control financiar preventiv,

Director $coal5 DoctoralS:

Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat,

* Semn5turI gi stampili
Modificat conf. legii m'.500/2002 , art.2 pct.3 pdvind finanfele publice qi nomrelor rnetodologice ale M.F.P./16.04.2003;
Illtima modificare: 07 mai 2014.



Noti de fundamentare

Subsemnata/ul,......, student doctorand in domeniu1..... inmatriculat la data de.... in cadrui

$colii Doctorale.... Facu1tatea....., Universitatea din Bucuregti, sub coordonarea gtiinlifica a

prof. ......, solicit {rnanlarea din Fondul de cercetare din granturi doctorale a participSrii mele

la manifestarea gtiin{ific5/conferin}a numitd........ organizatd de...... in perioada....., oraqul...

fara...

fn cadrul conferintei, voi participa cu lucrarea numit[......, alla c6rei autor/co-autor sunt,

aldturi de...., tema comuniclrii pe care o propun fiind in strdnsd legdturd cu tema tezei mele de

doctorat, conform celor ce urmeazd:........ Manifestarea gtiintificd Ia carctrmeazd sd particip

are o deosebitd relevanfd in domeniul..... deoarece....

Participarea mea la manifestarea gtiintific5.... organizatd sub egida.... va aduce urmdtoarele

beneficii carierei mele academice.............., precum gi Universitijii din Bucureqti (extinderea

relelei academice, posibile colabordri, imagine, recunoaqtere)..............

Din motivele enun{ate mai sus, solicit aprobarea cererii mele de decontare a cheltuielilor

aferente participlrii la manifestarea gtiinlificd........., dupd cum urmeazd: transpott interurban

cu avionul/trenul/autocarul dus-intors, in valoare de......., conform rezewdii ataqate la

prezentui dosar, taxa de participare qi, dupd caz, taxa proces6rii rezumatului in valoare totald

de..... , diurna pettru.....zile in valoare de...., qi cazareapentru ..... nopfi in valoare de.....

Menlionez cdlaprezenta notd de fundamentare este ataqatd confirmarea accept6rii participdrii

mele la manifestarea gtiinlif,rcd menfionatd.

Student doctorand,

Avizat de:

Conducdtor qtiinfific, Director $coala Doctorali,

Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat,

Prof. Dr. Bogdan Murgescu

Data
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NOTA DE MANDAT

Conducerea Universitdtiidin Bucuregti, reprezentati de domnul profesor univ. dr.

Mircea DUMITRU - Rector, mandateazdpe domnulidoamna:

?n functia de.... ...1a Facultatea/Centrulde Cercetare

pentru (conform invitaliei anexate):

RECTOR,

Prof. univ. dr. Mircea DUMITRU
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Se aprobi,
Conducdtor qtiinlific,

RAPORT DE ACTIVITATE privind participarea la

conferinta/seminarul/colo cviul/congresul/simpozionul

Subsemnatul(a)............ doctorand(6)

al(a) Universit6lii din Bucure;ti la Scoala Doctorala.. Facultatea

am participat la

conferinfa/seminarul/colocviul/congresul/s i mpo zionul 1. 
.

Tara......... ...., localitatea.............. perioada....

Participareamea a constat in:

Data, Numele gi Prenumele,

SemnEtura,

1 Se rru men{iona titlul conferin{eiiseminarului/colocviului/congresului/simpozionului la care a\rparttcipat.


