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1. Studentul-doctorand obtine de la organizatorii conferintei confirmarea acceptarii
comunicarii si/sau includerii in programul respectivei manifestari stiintifice.
2. Studentul-doctorand strénge documentele care sa ateste costul participarii si
cheltuielile pentru care solicita fonduri de cercetare din granturile doctorale.
3. Studentul-doctorand completeaza urmatoarele documente,in format electronic:
a. nota de fundamentare ( conform modelului atasat),
b. cererea tip (conform modelului atasat, doar pentru manifestarile stiinfifice
organizate in strainatate,
c. nota de mandat ( conform modelului atasat, doar pentru manifestarile stiinfifice
organizate in strainatate).
in nota de fundamentare se mentioneaz3 separat sumele in lei si cele in valuta.
Diurna se acorda atat in {ard, cat si In strdindtate. Diurna in valutad se acorda la
nivelul prevazut pentru fiecare tard in care are loc deplasarea. Perioada pentru
care se acorda diurna in valutad se determina in functie de mijlocul de transport
folosit, avandu-se In vedere: momentul decol&rii avionului, la plecarea in stréinatate,
si momentul ateriz&rii avionului, la sosirea in fard, de si pe aeroporturile care
constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Romaniei; momentul trecerii cu
trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Romaniei,
atét la plecarea in strainatate, cat si la Thapoierea in tard. Pentru fractiunile de timp
care nu Insumeaza 24 de ore, diurna se acordd astfel: 50% péna la 12 ore si 100%
pentru perioada care depaseste 12 ore. In statele UE diurna legali este de 35 de
euro pe zi.
4. Studentul-doctorand trimite documentele mentionate la punctele 2 si 3 pe adresa:
director@csud.unibuc.ro pentru verificare.
5. Dupad confirmarea corectitudinii documentelor, studentul-doctorand va printa
documentele transmise pe e-mail si va obtine avizele/ semnaturile necesare.
6. Nota de fundamentare cu documentele de mai sus se inregistreaza la Registratura
Generala a Universitatii care le transmite la Biroul CSUD.
7. Dupé avizarea de catre Directorul CSUD documentele sunt transmise spre aprobare de
catre Conducerea Universitatii.
8. In cazul deplasérilor externe, ordinul de deplasare se emite de catre Biroul Relatii
Externe.
9. Documentele justificative se depun la Biroul Financiar pentru decontarea cheltuielilor.

DIRECTOR CSUD,

Prof.univ.dr. Bogdan MURGESCU
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REGULI DE DECONTARE
(transmise de Biroul Financiar, conform COD PO: A01.0.03)

Documentele justificative pentru decontare sunt:

e ordin de deplasare internd/externd; pentru ordinele de deplasare interna
trebuie completat formularul pe verso, semnat de beneficiar si de conducerea
facultatii, si stampilat cu stampila facultatii ;

¢ documente transport:

o pentru fren: bilete de transport dus-intors CFR;

o peniru avion: factura fiscala, chitanta fiscal3, tichetele de imbarcare; daca
plata se face online, electronic receipt poate tine loc de facturd, iar
extrasul de cont {ine loc de chitanta fiscal;

o pentru transportul cu autofurism personal, este nevoie de aprobare
prealabild de la Biroul CSUD si se deconteaza 7,5 litri/100km; se vor
aduce bonuri de benzina in valoare egala sau mai mare fa{a de valoarea
calculata;

e documente plata cazare: factura eliberata pe numele Universitatii din Bucuresti,
cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TREZ705504601X000274, Trezorerie
Sectorb. Daca se plateste cash, se va elibera si o chitanta fiscalad tot pe numele
Universitatii. Hotelul va fi de maxim 3 stele.

e documente plata taxa participare: factura eliberatd pe numele Universitatii din
Bucuresti, cod fiscal 4505502, cod IBAN RO30TREZ705504601X000274,
Trezorerie Sectorb; daca plata se face online, electronic receipt poate {ine loc de
factura, iar extrasul de cont tine loc de chitanta fiscal3;

e asigurarea medicald si factura fiscald cu contravaloarea acesteia (doar pentru
statele care nu fac parte din Uniunea Europeand );

e documente referitoare la alte cheltuieli (taxe de viza, taxe de autostrada, vignete,
transport cu mijloace publice pana la si de la aeroport etc.)

e copie dupé pasaport (pagina principald, vizele de intrare si iesire din tara, unde
este cazul);

e formular de decont;

e raport de activitate;

Observatii :

Studentul-doctorand are obligatia de a prezenta in termen de 1 zi lucrétoare de la intoarcerea
sa din deplasare, documentele justificative. In caz contrar, studentul-doctorand  plateste
penalizari fiscale de 0.5% pe zi. 5

Pe facturile fiscale se vor aplica stampilele cu ,,BUN DE PLATA” si ,Certific in privinta
realitafii, regularitatii si legalitatii”.

B.M/M.P/S.P/2ex



Nr. de inregistrare UB. ..............o / Nr. de inregistrare F.C... ......ccoivenen / Nr. de nregistrare DC&TT .....ooevivenenn.

Cerere de deplasare in interes de serviciu - UNIVERSITATE

Domnule Rector,

SUDSEMNATUI(A)  +vvevnirieeeiieeiie it eei e e e eieteeeiseeresesseeee e e e e e e aneeeeeeannanansy dOCTOTANd(@) al(a)

Universitifii din Busuregti, Iz Scodla Dogtorall.emeasssmessmmmmmssmmpmmsossmmosso , Facultatea de

.., vd rog sa imi aprobati cererea de deplasare in

localitatea. ....oovvneieiineiiiiiiiii i (1 TR ¢ IR ——————— , In interes

e SErvicitn, TN PETIOAR. . .o vomacmnn » b0 5 5 655 5ioiseisissmmmmmmse s SR S READ UG5 §1 1§ § 5 98 OF Sy oo s .
NOTA DE FUNDAMENTARE

L.Scopul deplasdrii il constituie':

o Predare de cursuri, seminarii;

o Sustinere cursuri in calitate de profesor vizitator;

o Vizite oficiale, consultari, incheierea de conventii si acorduri;

o Participari la congrese si expozitii, actiuni de cooperare academica si stiinificd prevézute in acorduri
bilaterale, multilaterale sau internationale;

o Documentare si schimb de experientd;

o Cursuri si stagii de practicd si specializare sau perfectionare, inclusiv participarea elevilor, studentilor si
cadrelor didactice Insotitoare la olimpiade si concursuri in domeniul invatamantului;

o Participari la congrese, conferinte, simpozioane, seminarii, colocvii sau alte reuniuni care reprezinta
interes pentru facultate sau universitate;

o Primiri de titluri, grade profesionale, distinctii sau premii oferite pentru realizdri stiinfifice, culturale,
artistice sau sportive temporare, fird dobandirea calitaii de salariat al partenerilor externi.

o Mobilitate TS ERASMUS,

o Mobilitate proiecte ERASMUS.

DEVIZ ESTIMATIV (capitolul II si III)

I1. Cheltuielile de transport internafional vor fi suportate:
o De organizator, conform invitatiei anexate;
o Personal;

O

Din veniturile Universitatii din Bucuresti alocate facultatii (in baza regulamentului aprobat in Senatul
UB din 20.03.2013);

Din veniturile facultatii;

Din venituri rectorat;

Fond cercetare grant doctoral;

Din grant-ul nr................... , contractul nr............ ,capitolul............. TG o101 15 L ,
CheTtUI el TT0 VALOATE e scrnini + e v e e e eminrs i misssinins it sires i 5555 £ 5 355 5 5§ 55 F 5008000 ST S T s sras e .

0O 0 <0 O

! Conform H.G. 518/1995 actualizatd la data de 04 august 2011, privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in

striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.



I11. Cheltuielile de intrefinere in strdindtate vor fi suportate:
o De organizator, conform invitafiei anexate;
o Personal;

o Din veniturile Universititii din Bucuresti alocate facultitii (in baza regulamentului aprobat in Senatul
UB din 20.03.2013);

o Din veniturile facultatii;

o Din venituri rectorat;

v" Fond cercetare grant doctoral;

o

Din. grant-ul nf...cossssisesssens , contractul nr............. , capitolul............ 5 LB e i 555 5 5558 ,

dupd cum urmeaza:

wCRITE, & 4 25 o605 5SS S5 0855 4555 § 63 5 4 3ROV RHERAR ¥ ¥ £ 5 6% FUSMER 3493 5545 54 00 0w wo s wmminirn wmmmn s RS SHS 5 5 445 BE 5 KB :
mETUIT TN s s s s vn s 08 5 5 oo o s 8 R 818 & & § 5 8§ 3 858 6080818 w75 s st st ara o arevscosmstsascacavn & 8 3 6§ 6 § 48065 35 3 50 0 8 8 84 4 4awd § 6w ;
BT ¢ [ 4 v/ T PRSPPSO ;
- taXA de PATTICIPATC. .. c.etint it et ;
—asigurare MediCald.. ..o e ;
Y I 3 1<) 1 <) | O R RS .
Mentionez ca:

IV. Pe perioada deplasdrii, norma didacticd va fi efectuatd de .............ccocoeoeiiiiiiiiiiiiiiiiniiii.
enfhmetia de.....osmmmommannissas s 0a2s 1555 555 5mrEHERESRRIR 71 8 3 FIREE TSI v vy , iar modalitatea de platd va fi:

o Prin suplinire colegiala (pana la 30 de zile);
o Nu este cazul, in perioada respectivd nu am cursuri;

o Cursurile se efectueazi modular, la solicitarea titularului (cerere aprobata de directorul de departament si
decan).

V. Solicit prelungirea, incepand cu data de .................... , pand la datd deumssuecsres oo , a vechii

diSPOZIFII NF.eteeiieiiiiiiii i, , care a avut ca perioadd de deplasare.....omsmrmmesanrsmmscc i, .

Data, Semnitura titularului,
RECTOR,

Prof. univ. dr. Mircea DUMITRU

Confirmare existentd fonduri:

U.B.: DC&TT:

DICCANF: oo e e Control financiar preventiv,
Director Scoals Doetorald? . .. ssemmusasmemmesssxsiasssaes

Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat,

* Semnatura si stampila

Modificat conf. legii nr.500/2002, art.2 pct.3 privind finantele publice si normelor metodologice ale M.F.P./16.04.2003;
Ultima modificare: 07 mai 2014.



Nota de fundamentare

Subsemnata/ul,......, student doctorand in domeniul..... inmatriculat la data de.... in cadrul
Scolii Doctorale.... Facultatea....., Universitatea din Bucuresti, sub coordonarea stiinifica a

prof. ...... , solicit finanfarea din Fondul de cercetare din granturi doctorale a participarii mele
la manifestarea stiintificd/conferinfa numita........ organizata de...... in perioada....., orasul...
tara...

In cadrul conferintei, voi participa cu lucrarea numiti......, al/a cérei autor/co-autor sunt,
alaturi de...., tema comunicarii pe care o propun fiind in stransd legaturd cu tema tezei mele de
doctorat, conform celor ce urmeazi......... Manifestarea stiintifica la care urmeaza sd particip
are o deosebita relevantad in domeniul..... deoarece....

Participarea mea la manifestarea stiinfifica.... organizata sub egida.... va aduce urmatoarele
betieficii carierel mgle ACAUEMICE. e , precum si Universitatii din Bucuresti (extinderea
retelei academice, posibile colaboréri, imagine, recunoastere)..............

Din motivele enuntate mai sus, solicit aprobarea cererii mele de decontare a cheltuielilor
aferente participarii la manifestarea stiinfifica......... , dupd cum urmeaza: transport interurban
cu avionul/trenul/autocarul dus-intors, in valoare de....... , conform rezervarii atasate la
prezentul dosar, taxa de participare si, dupa caz, taxa procesérii rezumatului in valoare totala
de..... , diurna pentru.....zile in valoare de...., si cazarea pentru ..... nopti in valoare de.....

Mentionez ci la prezenta notd de fundamentare este atagatd confirmarea acceptarii participarii
mele la manifestarea stiintifici men{ionata.

Data Student doctorand,
Avizat de:
Conducator stiintific, Director Scoala Doctorald,

Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat,
Prof. Dr. Bogdan Murgescu
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Cabinetul Rectorului

NOTA DE MANDAT

Conducerea Universitatii din Bucuresti, reprezentata de domnul profesor univ. dr.

Mircea DUMITRU - Rector, mandateaza pe domnul/doamna:

infunctiade...................coceeeee i iiiie e la Facultatea/Centrul de Cercetare

pentru (conform invitatiei anexate):

RECTOR,

Prof. univ. dr. Mircea DUMITRU
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Biroul Relatii Exteme

Se aproba,
Conducdtor stiintific,

RAPORT DE ACTIVITATE privind participarea la

conferinta/seminarul/colocviul/congresul/SIMPOZIONIIL. ......csnisos ssssimsmsmsnismmimsmms s sessmsnrm oo
SUDSEMNAUL(R)..1evvieeiieeiieeeiiie ettt e eeteeesre e e st este e reesstee s s esires s b ssbatesssnreenrnneees s os , doctorand(&)
al(a) Universitfitii din Bucuresti la Scoala Doctorala.........ccuisuismsissnisnmanns , Facultatea
......................................................................................................... , am participat la
conferinta/seminarul/colocviul/congresul/simpozionul’............coovriveerierieees s e e oo
THED, e viviimmnsmmmisiniosissisaii » JOCALAE A v oemumammmnmanm s W o
Participarea mea a constat in:
Data, Numele si Prenumele,
Semnatura,

! Se va mentiona titlul conferintei/seminarului/colocviului/congresului/simpozionului la care ati participat.




